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Guía Básica para la elaboración de un 
Informe Final de Investigación 

 

Los investigadores deberán  ordenar, clasificar y presentar los datos de una 

manera secuencial y estructurada, tomando en cuenta para su elaboración el 

formato y estructura de la Bibliografía, consideraciones importantes y otros 

descritos a detalle en la Guía para la Elaboración de Protocolos de la 

Universidad del Valle. 

 

Portada (Anexo 1) 
1. Índice  
2. Introducción 
3. Resumen de la investigación realizada 
4. Planteamiento del problema 

4.1 Problemática (relativa al tema de estudio) 
4.2 Delimitación de la investigación 
4.3 Justificación   
4.4 Limitaciones  
4.5 Objetivos: 
Objetivo General 
Objetivos Específicos 

5. Fundamentación teórica 
6. Metodología de la investigación 

Tipo de investigación  
Población y muestra  
Materiales y métodos  
Técnicas aplicadas en la recolección de la información. Instrumentos de 

medición  
7. Resultados  
8. Conclusiones 
9. Recomendaciones 

10. Anexos 
11. Bibliografía (Cada fuente se enumera y se ubica en orden alfabético  

A partir del primer apellido del autor) 
 
En ______________________ a, _____ de ___________________ de 200___ 
 
(Lugar, fecha  y firma del investigador responsable) 
 

 
El Informe Final debe presentarse al Dpto. Académico de la Sede o Sub Sedes Académicas de la 
Universidad del Valle en el plazo de un mes a partir de la fecha de conclusión de  la investigación. 

El Dpto. Académico deberá remitir una Copia del Informe Final a la Coordinación de Investigación de 
cada Facultad y otra Copia a la Biblioteca, solicitando su respectiva catalogación al Jefe de 
Biblioteca. 
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1.- ÍNDICE   

2.- INTRODUCCIÓN 

a. Prepara al lector para la descripción de lo que se hizo.  

b. Se menciona el tema de investigación y los objetivos. Describe el estudio e 

incluye una breve reseña bibliográfica, la explicación del marco conceptual y 

la justificación.  

c. No se presentan resultados ni definiciones.  

d. Articular en forma lógica: La presentación (¿qué es el escrito?, ¿cuál es el 

título?, ¿a quién se presentará? y a qué institución?), el propósito, las partes 

estructurales generales y una breve metodología de exposición.  

3.- RESUMEN: En él se detalla sintéticamente todo el contenido del informe de 

investigación, planteando las ideas centrales y el perfil del escrito. 

4.- PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA: Es una breve descripción de la 

problemática. 

Puede subdividirse en los siguientes puntos: 

4.1 PROBLEMÁTICA (relativa al tema de estudio) y puede plantearse: 

 Breves antecedentes de la problemática (Antecedentes del problema)  

 Síntomas que la reflejen (Situación Problemática)  

 Efectos inmediatos y futuros  

 Causas probables. Factores asociados  

 Datos que verifiquen que el problema es parte de un contexto en el que se 

conjugan otros problemas relativos  

 Actores y/o instituciones involucradas  
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 Soluciones que se han intentado 

 Interrogantes fundamentales, preguntas a responderse en la investigación 

(Enunciado del problema)  

 4.2 DELIMITACIÓN DE LA INVESTIGACIÓN. Se deberá establecer 

descriptivamente la cobertura que tuvo la investigación en lo relativo a: 

 Espacio geográfico: Lugar donde se realizó la investigación  

 Sujetos y/u objetos:  Que participaron en la realización del estudio 

 Tiempo: Especificación  del periodo de tiempo cuando fue llevada a cabo la 

investigación 

 Contenidos: Se debe mencionar la o las Variables que se consideraron en el 

estudio.  

4.3 JUSTIFICACIÓN. Debe destacarse la importancia y relevancia que tiene la 

investigación realizada, exponiendo argumentos tales como: 

 Evidencias que demuestren la magnitud de la problemática o necesidad de 

éstas para profundizar en el análisis  

 Necesidad de corregir o diseñar medidas correctivas que contribuyan a la 

solución de los problemas expuestos  

 Demostración de  que la investigación constituye una estrategia para 

enfrentar la problemática mencionada  

 Mencionar los beneficios futuros que pueden obtenerse, tanto para las 

personas como para las instituciones y/o grupos sociales  

4.4 LIMITACIONES: Debe mencionarse las restricciones que tiene la investigación, 

para poder expandir o generalizar los resultados, así como el reconocimiento 

de las incidencias de otras variables que en el proceso de la investigación no se 

controlan. Debe evitarse mencionar limitantes que puedan preverse antes de 
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realizar la investigación, tales como tiempo, costos, falta de información y otras 

propias de los investigadores. 

4.5 OBJETIVOS: Deben expresarse como proposiciones orientadas a definir los 

logros que se esperan obtener a partir de los resultados que arroje la 

investigación.  

Debe formularse un Objetivo General y varios Objetivos Específicos, 

desglosados del Objetivo Principal.  

5. FUNDAMENTACIÓN TEÓRICA 

6. METODOLOGÍA DE LA INVESTIGACIÓN (Revisar: Guía para la Elaboración 

de Protocolos de la Universidad del Valle) 

 Tipo de investigación  

 Población y Muestra  

 Materiales y Métodos 

 Técnicas aplicadas en la recolección de la información e instrumentos de 

medición 

7. RESULTADOS: Debe exponer desde cómo se tabularon y organizaron los 

datos, los cuadros y gráficos con su respectiva descripción de  Resultados, los 

modelos estadísticos y/o programas que se utilizaron para su exposición, la 

justificación del por qué se usaron y cómo se efectuaron las pruebas de hipótesis,  

en el caso que se realicen.  

8. CONCLUSIONES: Son los resultados concretos que se obtuvieron en el 

desarrollo de la investigación. Van acorde al número de objetivos planteados en la 

investigación; esto no quiere decir que no se excluya otra información importante 

obtenida durante el estudio. 
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9. RECOMENDACIONES: Constituyen el aparato del documento, se pone de 

manifiesto el planteamiento de políticas, estrategias y medidas de acción a tomar 

por instituciones (públicas o privadas), requisitos, entidades, etc., para la solución 

del problema que se investigó. 

10. ANEXOS: Se ubicarán los instrumentos y otro tipo de documento que han 

sido necesarios para el desarrollo del trabajo y que no se ha considerado otro lugar 

para ellos en el documento. El objetivo es presentar información adicional 

importante, ya sea para prolongar la explicación de los datos, como también para 

confirmarlos.  

11. BIBLIOGRAFÍA: Las Citas bibliográficas de textos impresos o de virtuales, de 

patentes, etc. Es la lista descriptiva de autores con títulos de libros, folletos, 

documentos, revistas, periódicos, tesis, trabajos inéditos y otros, sobre la materia 

indicada en el Trabajo de Investigación. Deberá ir en orden alfabético por 

apellido del autor.  

 

INFORME  FINAL 

Título de la Investigación: __________________________________________________________ 

Objetivo de la investigación: __________________________________________________________ 

Apellidos y nombres de los 

investigadores: 

1._________________________________________________________ 

2._________________________________________________________ 

3._________________________________________________________ 

Sede/Sub Sede Académica: ___________________________________________________________ 

Departamento Académico: ___________________________________________________________ 

Fecha Inicio-fin investigación: ____________________________ al ____________________________ 

 


